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[摘  要] 近年来,城市园林建设已成为城市建设的主要组成模块,而园林绿化工程资料在工程管理中发挥着重要的作用。园林绿化工程资料即

工程提出筹备、勘测设计、施工到竣工投产过程中所形成的多种信息形式的总和,贯穿整个工程过程,具体形式包含图纸、图标、计算以及声像

材料等,是工程管理的重要内容。本文将从园林绿化工程资料的重要性以及存在的问题等方面展开论述。 
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1 园林绿化工程资料概述 

园林绿化在施工过程中,会记录产生的许多工程信息。由于它与资金

运作无关便时常不被工程内部人员重视,这会引发许多问题,如原材料送

检缓慢甚至不及时,工程资料与施工进度不够同步,代表数量有偏差等,这

些都会妨碍工程管理整体的建设,更严重会在后续工作引起后期工程出现

偏差,降低经济效益。所以,园林绿化工程资料作为记录了整个园林绿化工

程过程的历史记录,具有非常重要的作用。因此,园林绿化工程资料应该被

相关单位以及主管部门以及从业者放在工程管理中的重要地位的。 

2 园林绿化工程资料在工程管理中的重要性 

2.1为竣工验收提供依据。园林绿化工程资料记录了整个工程数据、

参数及信息。通过将园林绿化工程资料规范编制及系统收集整理,可为园

林绿化工程竣工验收作业顺利进行提供依据。 

2.2明确工程项目问题。在园林绿化工程建设阶段每一个流程均会涉

及工程资料的产生。而合格的工程资料的设置,可以直观反映现阶段园林

工程建设问题,如合格证明资料缺失、数据记录失误等。 

2.3提高信息查询效率。通过对园林绿化工程资料的收集整理,可以形

成完整的资料台账。在后期信息查询辅助系统的帮助下,可以有效提高园

林绿化工程信息查询效率,为园林绿化工程管理效率提升提供依据。 

3 园林绿化工程资料存在的问题 

3.1工程资料与施工进度不同步。园林绿化材料已投入使用,但是相应

的产品合格证、质保单和材料复试结果等资料没有送至工程现场。无法与

现场进度同步,而是事后进行收集整理,导致施工资料与现场施工进度没

有相匹配,过程技术资料失控。 

3.2原材料送检不及时。原材料不及时送检、取样频率不足、代表数

量不确切因为试验人员水平有明显差异。出于经济因素的考虑,引起了试

验取样缺乏的问题,导致取样不能代表整体。 

4 园林绿化工程编制中存在问题的解决策略 

4.1在园林绿化工程资料管理阶段,工程管理人员应依据分类管理原

则,将工程内汇总资料信息编写目录后装订。并严格依据档案登记制度,

真实、完整进行园林绿化工程资料归类、整理工作。保证园林绿化工程资

料档案袋、档案盒标签及内部档案信息的一致性。 

4.2园林绿化工程资料编制与管理工作需要设立信息化目标。工程资

料所涉及的内容杂乱,这就需要规范资料的填写、收集与编制工作。资料

编制人员要能够加强监督,保证每个资料表格信息内容填写准确、写法规

范。同时还需要建立健全资料管理体系,要能够保证现场资料与工程的进

度相同,要能够通过各个阶段的控制检查来发挥资料的指导作用。与此同

时,资料员还要能够将工程资料信息输入到计算机数据库中,提高档案资

料的编制效率,节省档案资料编制时间,而且还能够保证编制数据的准确

性,保证数据信息的安全。 

4.3加强园林绿化工程重要环节监控。实行施工总承包的项目,各承包

单位应向施工总包单位移交工程资料,再由施工总包单位将全部施工资料

移交给建设单位,可谓环环相扣,若管理不善,任何一个环节出现问题,将

直接导致工程项目不能如期验收。除此之外,还有一些工程资料需要重点

收集,否则容易缺失,如复验报告、产品合格证、进场检验报告等。 

4.4要妥善保管园林绿化工程资料的所有文件,包括设计图纸、施工记

录、照片、音像资料的原件。按档案管理规定装订、组卷、归档,使竣工

资料从一开始就走向正常化、规范化。 

4.5了解资料管理新标准。随着我国园林绿化工程资料编制工作的完

善和发展,以及国家相关部门有关工程资料管理越来越规范,可能会随时

发布技术资料编制和整理的新型规范或标准,所以相应的工作者需要时刻

保持与上级单位的沟通,且对标准和规范的变化能做到及时了解,并做到

将新标准和新规定落到实处,对相关工作方式进行及时更新,为将来资料

的统一化管理打好基础。 

4.6资料的收集整理是一项繁琐又需要耐心的工作,往往得不到人们

的重视,特别是在项目实施的前期更容易被忽视。因此从园林绿化工程实

施的前期项目就应安排专人负责资料收集整理工作,施工过程中要按质量

保证资料所列的内容及时整理,不可人为编造。施工的每道工序都应具备

完整真实的原始记录以保证资料的真实性和完整性。 

5 结语 

综上所述,园林绿化工程是一项内容较为复杂、包含多专业的工程综

合项目。而随着现代化城市的建设,园林绿化工程起到十分重要的作用。

园林绿化工程资料的管理则影响着城市园林绿化的长期效益。所以有必要

做好档案资料的收集与管理工作,严格按照工程各有关专业的要求,建立

健全的分项资料,有序管理档案内容,充分发挥出档案资料的价值,提高社

会经济效益。 
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