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[摘  要] 从中国国情来看,中国社会经济自新世纪以来发展迅速,建筑业也不断加大对基本建设的投入。建筑施工单位的工程

技术资料整理工作是从准备,勘察,设计,施工到竣工验收过程中不可或缺的重要工作。本文详细分析了施工单位技术数据管理

的重要性,并提出了改进的对策和建议,以便应用于实际工程中。 
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1 施工单位技术资料的作用 

1.1 施工技术资料是工程质量的保障 

一个单位工程、一个单项工程、一条排水管道都要满足

建筑设计或施工单位要求的功能,并应符合合同规定的设计

标准,规范和质量标准,工程的建设过程是质量形成的过程,

工程质量应该有相应的技术资料作为形成过程中的保证。 

1.2 施工技术资料是建筑工程管理的依据 

在建筑工程施工过程中,在维护和维修过程中,经常会

查阅工程的技术资料文件,以采取适当有效的措施,工程技

术规划和设计人员一定要具体了解工程下面各个工程管道

的布局和走向,为了做出正确的纠正措施,您可以通过查阅

工程的技术资料文件获取第一手资料。 

1.3 施工技术资料能体现企业的管理水平 

施工技术资料与工程完工具有同等重要性,是工程合同

的一部分,它是一个重要的文件,全面反映和记录建筑单位

的主体和施工过程,是建筑单位施工的直接成果之一,对施工

起着指导和依据作用,它代表了建筑公司的综合管理水平。 

2 编制施工技术资料的基本要求 

2.1 施工技术资料的可靠性 

施工技术资料应真实反映工程实体的质量,施工技术资

料是工程质量评估和验收记录的依据之一,也是工程建设和

管理的依据,特别是施工单位的维护,管理,使用,改造和扩

建的基础。 

2.2 施工技术资料的标准化 

施工技术资料的编制应符合相关的工程标准,规范和法

规要求,文件成果需要达到规定的广度和深度,工程技术管

理人员,特别是技术资料负责人和资料员,要认真学习贯彻

国家和行业发布的技术法规,认真全面地整理和填写施工技

术资料,并实时归档,使施工技术资料标准化和规范化。 

2.3 施工技术资料的实时归档 

建筑施工单位施工技术资料编制后,要及时上交城市建

设档案部存档,它是在城市基本建设和基本设施管理过程中

形成的,它是建筑单位建设的真实记录和实际反映,是工程

建设,维护,管理和规划的可靠依据。 

2.4 施工技术资料要具有信息化要求 

建筑材料的编制,收集和整理应由计算机管理,资料中

各种表格的记录,计算,统计和查询应通过计算机进行,实行

施工资料的数字化管理,为电子档案奠定基础。它不但节省

空间,易于管理,提升了查阅速度,还便于资源共享。它是工

程建设不可或缺的信息帮手,是拥有实际社会和经济价值的

信息来源。 

3 施工技术资料编制管理过程中容易出现的问题 

3.1 施工质量验收资料中存在的问题 

3.1.1 检验批质量验收记录表填写不规范。检验批号未

填写或填写错乱,特别是当单位工程较大且施工部分较多时,

分部和位置的描述模糊,主控项目的内容不详细,不要以“符

合要求”,“满足规范要求”来一概而论,一般项目中的项目

数量少于实际项目数量,检查的点数不符合规范的要求,检

查批次与检查日期相矛盾,评估结果栏中人员签字凌乱,甚

至出现代签收情况。 

3.1.2 分不清一个分项工程由几个检验批组成。一些分

项目由一个检验批组成,一些分项目由两个或多个检验批组

成,资料职员弄不清楚,造成分项工程质量验收记载表中检

验批次的统计数据不精确。这些分项工程,比如模板分项工

程由两个检验批组成,即模板安装和模板拆除。钢筋分项工

程包括两个检验批次即钢筋加工和钢筋安装。 

3.1.3 分部工程、单位工程竣工验收记录表中填写内容

不规范。分项工程的检验批次数与实际情况不符,分项工程

未完整填写,质量控制资料的数量与实际发生数量不符,地

基和基础、主体结构分部工程和竣工工程验收记录,施工单

位质量,技术部门负责人填写成项目部人员,而不是施工单

位质量技术部门负责人,人员资格不符合需求。 

3.2 施工技术资料中存在的问题 

3.2.1 施工组织设计和施工计划内容不完整,没有针对

性,可操作性不强,编制、审批和审核人员资格不符合要求,

审批手续不完整。 

3.2.2技术交底项目不完整,不能作为分项工程进行交底,

内容采用的形式与实际情况不符,内容不完整且无法操作。 

3.3 质量控制资料中存在的问题 

3.3.1原材料出厂合格证或材料证书与复式报告之间存
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在差异。如果防水材料出厂合格证的原产地和复式报告上的

原产地不同,则代表数量不一致,合格证上的日期滞后和复

式报告上的日期等。 

3.3.2 原材料零件出厂合格证是复印件。由于目前市场

机制不完善,许多材料需要分批转售,因此出厂合格证书和

材料证书的主要是基于复印件,而复印件不加盖经销单位公

章视为无效证明,钢材的质量文件容易出现这些问题,并且

无法表明进场日期,购买的吨数,使用地点以及处理人员的

签名。 

3.3.3 不重视沉降观测。沉降观测点数设置不符合设计

要求,观测次数很少,项目完成后观测不在继续,施工单位内

部人员代替非有资质单位进行观察,观察仪器不进行测量校

准,影响观察结果。 

3.4 竣工图编制存在的问题 

竣工图有时会使用计算机图纸的复印件,但不符合存档

要求,使用施工图重建的竣工图并没能表明变更的内容和变

更的依据,和原设计出入较大时原始图纸没能重新绘制竣工

图,竣工图章的基础内容不完善,相关人员未签名。 

3.5 施工试验记录单上的缺陷 

基础密实度超出最大干密度,现场质量检验员不能使用

高出 100%的压实度数据记录在工序质量评定表中,在施工现

场进行环形刀法或填砂法试验时,如果计算结果大于 100％,

则应放弃重新做试验,找出消除超标准干扰因素的原因,这些

因素通常是由过大的颗粒引起的。一方面,试验室应校准过大

的颗粒,以提供校正后的最大干密度。另一方面,在现场测试

后,应查验土壤样品中是否有超大颗粒,必要时舍弃第一次测

试的结果并重新进行测试。 

4 编制好施工技术资料管理的方法 

4.1 及时记录和收集工程技术资料 

根据建筑物的施工进度,建筑工程中使用的钢材,水泥

等重要原材料等部件的质量证明文件应当及时收集,一般从

出厂合格证和材料取样测试情况加以认可。所以,在建设项

目施工时,指定人员负责管理工程技术资料,负责逐项跟踪

和收集质量保证资料,并及时完成分项分部质量评定等各方

面原始记录,使资料的整理与工程形象进度同步。 

4.2 保证工程技术资料的真实性 

不可靠的资料会将我们引入误区,我们一定要杜绝使用

“后补”伪造方法进行原始记录,特别是混凝土和砂浆的强

度是通过随机取样来测量,绝对不准许“专门加工”用于生

产测试块的样品。不然,一旦工程的质量出现了问题,它不但

不可以用作技术资料,而且导致工程技术资料会混淆,造成

误判。 

4.3 施工技术资料必须准确 

严格按照规定在施工过程中进行相关的测试工作,特别

是混凝土和砂浆试块的留置数量和养护条件务必满足工程

需求。同时,对影响工程安全和使用功能的项目应认真审查

并形成记录,为正确评定工程提供可靠依据。 

4.4 确保技术内业资料的完整 

技术资料容易被忽视的是：刚性防水屋面细石混凝土强

度试块,楼地面基层混凝土强度试块,防渗混凝土试块,楼地

面面层水泥砂浆试块。如果单位工程有几个分包单位分别负

责施工几个分项或分部工程时,总承包商应对单位工程的质

量负全部负责,每个分包单位应遵照国家标准《建筑安装工

程质量检验评定标准》规定“检验评定各自承建的分项、分

部工程质量等级和整理资料,将评定结果及资料交总包单位,

参加单位工程的评定”。 

4.5 完善质量记录,做好资料整理 

在项目施工过程中,为了证明某些工程部件的质量情况,

证明各种质量保证措施的有效运行,一定要有完整的质量记

录,做好资料整理和保存工作,用户可以通过工程技术资料

全面地对工程的质量面貌有一个认识。同时,通过对这些资

料的解析,可以反映企业的质量管理水平。工程技术资料可

用于未来的工程管理,维护,更改和扩展时查阅,资料的整理

应系统,装订应齐整,保存应增强,以便后人可以容易查阅。 

5 结束语 

建筑工程施工资料是单位施工全过程的原始资料,是反

映工程隐蔽后内在的质量凭证,性的内部质量证书,对整个

工程的建设过程中和工程建设发挥着重要作用。所以,工程

技术资料的管理得到很好的保证,工程结构的安全性和功能

的使用对提升工程质量具有重要意义。 

[参考文献] 

[1]孙海萍.建筑施工单位施工技术资料的作用和管理

[J].四川水泥,2018(11):187. 

[2]王雯,刘继萍.建筑施工单位的施工技术资料管理探

讨[J].建筑工程技术与设计,2018(13):27. 

[3]姚卫芳.建筑施工中如何做好资料管理浅析[J].建筑

工程技术与设计,2017(4):57. 

 

 

 


